
 

 

 

 前回の GIGAスクール通信でもお伝えしていましたが、縄手中学校にも Office 

が導入されます。これにより、今後はタブレットに Teams、     というアプリを 

ダウンロードして、このアプリで皆さんに情報発信をしていこうと考えています。 

 

 

〇１、皆さんのタブレットにまず、Teamsアプリをダウンロードしてください。 

〇２、ダウンロードが完了したら、本日配布される Officeの個人アカウントを見て 

     ID、パスワードを入力して、ログインをしてください。 

〇３、通知、マイク等の許可に関しては、どちらも ONの設定にして貰って構いません。 

〇４、ログインできたら、「チームに参加」から先生の指示に従って、チームコードを入力 

して「縄手中学校_学校全体」のチームに所属をしてください。 

→学年、クラスはチームの中に、それぞれのチャネルがあるので、非表示チャネルから 

自分の学年、クラスのチャネルを選び表示を選択してください。 

◎ここまでできれば、皆さんのタブレットで Teamsに入って、縄手中学校からの情報を 

    受け取ることが可能になっています。ここからはアイコン設定です。 

〇５、ロイロノートを開いて、「特別活動」でノートを作ってください。 

〇６、先生から指示された色のテキスト（1組：ピンク、2組：水色、3組：薄黄色）で 

    自分の学年、クラス、出席番号を５０Ptのサイズで大きく入力してください。 

〇７、テキストが完成したら、その画面をスクリーンショットして画像を保存してください。 

（ホームボタンと右上にあるトップボタンを同時に押すとスクリーンショットできます。） 

〇８、スクリーンショットが完了したら、Teamsに戻り、右上にある自分のアカウントの 

ロゴをタップしてください。 

  〇９、次に画像部分をタップして、「既存の写真を選択」を選び、写真の中から先ほど 

スクリーンショットした画像を選択したらアイコン設定が完了です。 

     ※このアイコンは指定された画像から絶対に変えないでください。 

 

次ページへ続く… 

縄手中学校 

1２月９日（木） 

タブレットが連絡ツールになります！ 

Teamsの設定を行います。 



 

 

 

 このチームには令和 3年度の縄手中学校の全員が参加しています。縄手中学校全体のチャネルに

は皆さんの投稿の必要はないので、制限されています。しかし、今後は各クラスのチャネルなどは

皆さんの意見を投稿することも可能になるかもしれません。ここで覚えておいてほしいのは、 

皆さんの投稿は一度投稿してしまうと消すことができません。なので、 

投稿が可能になった場合にも、誤った投稿があった場合には最悪チャネル全体を削除するような 

ことになってしまいます。あたりまえのことですが内容をしっかり見直して、みんなで適切に 

有効に Teamsを活用しましょう！ 

では、皆さんここまで設定ができたら、Teamsでは投稿に反応することが可能になっています。 

 一度、縄手中学校全体に GIGAスクール通信が投稿されていますので、「いいね」をつけてみて 

 ください。（この機能を使用して、既読確認をすることがあります。） 

 

今後は、皆さんの出欠連絡、各種アンケート、など様々なものに使用されていくかもしれません。 

このように、タブレットが導入され、更には電子媒体での配布と進んでいますが…。まずは、毎日

Teamsを見る習慣をつけて、学校からの連絡をしっかりとチェックして、保護者の方へ 

伝えるという、みんなの役割を忘れてはいけません！今後も提出書類などを忘れることの

ないようにしていきましょう！ 

 

 また、タブレットの利用についても、先日行われた一斉委員会で、委員さんの中からタブレット

をきちんと利用できていない人がいると報告を受けています。下の活用心得は守れていますか？ 

自分の「学び」に活用してくれている人も多くいますが、今一度、自分の活用を振り返って 

善し悪しを考え、どうすればいいのかを考えて行動できるようにしていきましょう。 

 タブレット活用心得 

□ 悪戯な検索、漫画、ゲームなど授業や学びに関係しないことに利用しない。 

□ 授業中は授業に関係すること以外に使用しない。（Air Drop等） 

□ iPadを持って移動する場合は、廊下などで使用しない。 

□ トイレ、お風呂など水回りに絶対持ち込まない。 

□ カメラなどの使用は授業に関係することで、授業中に許可されたときのみ使用する。 

□ 自分の iPadは絶対に人に貸したり、交換したりしない 

次ページへ続く… 

Teamsの設定は完了しましたか？ 

タブレットはきちんと使えていますか？ 



＜保護者の皆様もお持ちのスマートフォン等で見て頂くことが可能です。＞ 

〇アプリの入れ方 

 

保護者の皆様 

 平素は本校教育活動への 

ご理解とご協力誠に有難うござ

います。今回の導入に際しても

大変お手数をおかけしていると

思います。ただ、Teamsの導入に

より学校からの情報提供を、 

保護者の皆様によりスムーズに

見て頂くことが可能になると 

考えています。ですが、今後も 

皆様にお手数をおかけすること

もあると存じますが、ご理解、 

ご協力の程宜しく 

お願い申し上げます。 

①下の QRコードを読み取る 

 

 

 

 

 

 

 

②「ダウンロード」を押す。 ③ダウンロードが済んだら

「Teams」を開く。 

④お子さんの IDを入力し「サイ

ンイン」を押す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤お子さんのパスワードを入力

し、「サインイン」を押す。 

＊ID・パスワードを入力した後「通知」

と「マイク」をオンにするか聞かれる

と思います。どちらもオンにしていた

だくことをお勧めします。（今後この

アプリに色々な機能が追加されます。

その際使用していただくと便利です。

今はオフにして頂き、後で「設定」か

ら変えることも可能です。 

きょうだいが本校に在籍している場合 
２つ目のアカウントを追加することができます！ 

（学校配布のタブレットでは設定しないでください！） 

①左上のマークを押す ②＋アカウントの追加を押す 

③また、ID とパスワードを入れる画面が出てきます。２人目のお子

さんの IDとパスワードを入れてください。 


